JULIO 2009

e : .I'anamn-rlcana
NP | de la Salud ?
@@ Crgani Izaclé M ndial de la Salud

Organizacion Panamericana de la Salud
CAMPUS VIRTUAL DE SALUD PUBLICA

GUIA PARA LA UTILIZACION DE SALAS
ELLUMINATE

CONTENIDO

I. Introduccion

II. Como Ingresar a las Salas Elluminate

III. Ventanas Principales

III. Funciones Basicas de Elluminate

IV. Principales Funciones del Menu

V. COmo cargar una presentacion




JULIO 2009

I. Introduccion

Elluminate Live™ es una herramienta de primer orden para educacion,
demostracion, colaboracion y conferencias por Web en tiempo real — de grandes
capacidades y facil de usar.

Elluminate Live™ es la solucion ideal para aprendizajes, capacitaciones, adiestramientos,
tutorias y reuniones. Elluminate Live™ ahorra tiempo y dinero al suprimir viajes

innecesarios, sin dejar de mantener la eficacia de una reunion cara a cara.

Elluminate Live™ permite impartir ensefianza en linea, capacitacion, adiestramiento,
tutoria y reuniones en vivo.

II: Como Ingresar a las Salas Elluminate

1. Haga clic sobre el enlace de la sala que desea ingresar.
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Figura #1. Pantalla Principal del Curso — Enlace de sesion Elluminate

A continuacion, vera una imagen como la que se muestra en la figura #2 en donde podra
ver mas detalles sobre la sesion Elluminate.

2. Haga clic donde dice Join Session para ingresar a la sala Elluminate.
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Figura #2. Pantalla para Ingreso a la Sala Elluminate

3. A continuacion vera una pantalla como la que se muestra en la figura #3. Sobre la barra
amarilla que se despliega en la parte superior de la pantalla, haga clic con el boton
derecho del mouse.
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Figura #3. Pantalla Previa al Inicio de sesion Elluminate

4. A continuacion, se desplegard una ventanita como la que aparece en la figura #4.
Seleccione la opcion Download File o Descargar Archivo.
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Figura #4. Pantalla previa al Inicio de la Sesion Elluminate

En este momento ya ha ingresado a la sala elluminate, vera una pantalla como la que se
muestra en la figura #5, en donde podré escoger el tipo de su conexion. Las opciones
disponibles en este campo son: 28.8 Kbps Dialup, 33.6 Kbps Dialup, 56 Kbps Dialup,

ISDN, Cable/DSL y LAN.
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Figura #5. Pantalla Sesion Elluminafe




I1. Ventanas Principales

Elluminate consiste de 4 espacios primordialmente:
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Figura #6. Pantalla de sesion Elluminate

In session for 24 minutes,

1. Informacion de los participantes (Figura #8): Este espacio permite ver quién esta
participando de la sesion, qué derechos tiene cada quién, quién o quienes participan como
moderador y quién pide la palabra. A la izquierda de cada nombre del participante podra
ver iconos (Figura #7) que identifican los privilegios otorgados a cada participante. El
moderador podra otorgar o eliminar los permisos correspondientes haciendo doble clic
sobre cada uno de los iconos para cada participante.

|¥al & |G| | O]

Figura #7. Iconos de Privilegios

Manos Levantadas: permite al participante levantar la mano.
Encuesta: permite al participante contestar encuestas.
Micréfono: permite al participante utilizar el micréfono.
Chat Privado: permite al participante enviar mensajes privados al moderador.
Herramientas de la Pizarra: permite al participante utilizar las herramientas de la pizarra.
Compartir Aplicaciones: permite al participante compartir aplicaciones con el moderador.
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Video: permite al participante transmitir imagenes desde una cdmara web conectada a su
computadora.

§ Participantes | Comenzar a comp.
fi ¥y b @ # Ol Nombre 1

\ &) # O & Session Mana... A |
W & 4 O s maria (Yo) |

¥

@'I- @ X 2
[0 @ Participantes

Figura #8. Ventana de informacion de los participantes

Para pedir la palabra haga clic en el icono con una mano que aparece en la ventana de
informacion de los participantes. En esta ventana aparecera quién estd pidiendo la palabra y
el orden en que esta ha sido pedida. Igualmente, aparecerd en la parte inferior de esta
ventana la informacion de manos levantadas del total de participantes de la sesion (ejemplo:
2/6 hands raised = 2/6 manos levantadas). Haga clic en el mismo icono para bajar su mano.

%, Participantes

| vy L @) 4 O e Nombre 1l
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Figura #9. Ventana de informacion de los participantes — Botdn para Pedir la Palabra

Icono de Emociones
Existen 4 iconos en el espacio de de informacion de los participantes que permiten expresar
diferentes tipos de emociones frente a las intervenciones de los otros:

1. Aprobacion E-

2. Aplauso ﬁf
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3. Desacuerdo L;-

4. Desaprobacion g}

Temporalmente fuera de la Sesion

Al hacer clic en este icono (1) informara a los demds participantes que estard
temporalmente fuera de la sesion. Haga clic nuevamente en el icono (3) cuando quiera
regresar a la sesion.
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Figura #10. Ventana de participantes
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Figura #11. Ventana de participantes
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2. Mensajes escritos: Esta espacio permite conversaciones escritas entre los participantes.
Pueden enviarse mensajes escritos a todos los participantes, solamente al moderador, o
a algun miembro en particular a través del uso de la ventana desplegable (figura #13).
&) Mensajes Directos

Mostrar | Todos w

Entrada: 24 de junic de 2008 09:17 AM L

(e Ja[estasala v <

Figura #13. Ventana de Mensajes Escritos

3. Audio: Este espacio permite crear conversaciones de voz entre los participantes. Por lo
general, solamente un participante puede hablar a la vez, sin embargo, el moderador
puede habilitar que hasta 6 participantes tengan el micréfono habilitado
simultaneamente. Esto sélo es recomendable con grupos pequefios y con buena
coordinacion entre si. Por otro lado, en la mayoria de los casos, s6lo un participante
podré hablar a la vez y serd necesario pedir la palabra.

& audio

, Micrafona Parlants
L[_E.l (T - (I
Chrl+F2 |~ J J

Figura #14. Ventana de Audio

Elluminate se caracteriza por su posibilidad de tener conversaciones de voz entre los
participantes. Para hablar haga clic en sobre el boton del parlante. Cuando usted tenga
la palabra verd el parlante en color naranja en la ventana de audio. Al terminar su
intervencion, es necesario que haga clic nuevamente sobre el parlante para que otros
puedan hablar. Esto sucede ya que solamente puede hablar una persona a la vez.

W audio
Iicrafono Parlante
G |t (T - (T
(&
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Figura #15. Controles de Audio — Parlante Activado




JULIO 2009

4. Tablero (Pizarra): Es el espacio principal de presentaciones. Permite colocar
documentos para ser trabajados en grupo. Igualmente, tiene herramientas que permiten
escribir y modificar los documentos presentados. Lo que aparece en el tablero es
posible de imprimir o guardar como archivo.

_# Pizarra - Main Foom (Escala 2%

[ ] | - -

EE/00p\[7
EAMON |

N

Figura #16. Pizarra de la sala Elluminate

En la figura #17, se muestra las herramientas que se pueden utilizar en la pizarra y el uso
de cada una de ellas.

Seleccionar Objetos [B = Borrador

Pluma oy Resaltador

Introducir texto en la Pantalla A A3 Editar Texto en la pizarra
Dibujar un 6valo en la pizarra O @ Dibujar un 6valo relleno en la pizarra
Dibujar un Rectangulo en la pizarra [ @ Dibujar un Rectangulo relleno en la pizarra
Dibujar una Linea . 7, Puntero
Insertar una imagen en la pantalla ~ ls#i %] Insertar un clip art en la pizarra

Imprimir pantalla 23

Figura #17. Herramientas de la pizarra de la Sala Elluminate
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III. Funciones Basicas de Elluminate

1. Barra de Herramientas
Wa O [EeryidsEE S0 e
Figura #18. Barra de Herramientas

a. Boton de Posicion/imagen: permite cambiar la imagen de la pantalla (posicion de las
diferentes ventanas en la pantalla)

El- B S 8 E

| w Disefio predeterminado

Diserfio ancho
Diserio vertical

[ Disefia minima angasta
Minima diserio plana

HE Disefio minima ajustado a la izquisrda

BH Disefio minima ajustado ala derecha
[] selo Pizarra

Figura #19. Posicion / imagen ventanas

b. Botones de manejo de estadisticas: permite editar las opciones de visualizacion de
los resultados de las encuestas.

F F e
(8 fr
Mostrar resultados de la encuesta J I L, Publicar resultados de estadisticas en

solo al moderador la pizarra

Bloquear las respuestas para evitar cambios

c. Respuestas inmediatas si/no: esta herramienta permite responder inmediatamente a
preguntas realizadas por el moderador. Estas respuestas son SI/NO.

i EX

F= =

Si < I »NO

d. Botén de Pantalla Completa: este boton permite manejar la presentacion utilizando
la ventana completa, esto quiere decir que no se podrd visualizar la ventana de

participantes ni la de chat.

e. Boton de Compartir Escritorio: Este boton permite que los participantes de la sesion
puedan visualizar el escritorio del moderador con el objetivo de que el moderador
pueda mostrar archivos que se encuentren en su computadora o pueda hacer alguna
demostracion de algun procedimiento en la computadora.

10
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f. Botdn para mostrar u ocultar la ventana de la biblioteca virtual. Al presionar este
botén, aparecera una ventana como la que aparece en la figura #20 en donde podra
cargar archivos multimedia desde su computador o introducir enlaces a multimedia.

[ Multimedia Library =)
Introducir B & ‘ o NN
enlacea < me Size Server Pogress |
multimedia -
Cargar
archivo <
multimedia

Figura #20. Ventana de Libreria Multimedia
g. Boton para cargar archivos:

g File Transfer (S50

fii File Owner Sire Server Progress

Load File. ., ][ Load LRL.., ]

Figura #21. Ventana de Carga de Archivos

h. Boton para habilitar o deshabilitar el soporte a los videos.

11
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1. Botoén para mostrar la ventana de video. Al presionar este boton, aparece una
ventana como la que aparece en la figura #22.

5"

" Video | o

|nw'|ﬂ|| = (] Preview Transmit |

Coarse Grays w Device... || Advanced.., |

Figura #22. Ventana de Carga de Archivos

j. Boton para ir a una pagina web. Al presionarlo, aparecera una ventana como la que
aparece en la figura #23 en donde podré introducir la pagina web que desea visitar.

__.-i'-\.l

Ly

[ Enter URL eS|

9 Enter the URL to go to:

OK Cancel

Figura #23. Ventana para introducir URL

k. Web site ELLUMINATE: Permite visitar el sitio web de ELLUMINATE
(Elluminate Live!).

12
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2. Barra estatus de conexion

Desconexion de sesion: permite desconectarse de la sesion de grupo e ingresar a una
sesion individual.

Conexion sesion: al desconectarse de una sesion grupal, se activa este icono que
permite volver a conectarse al grupo.

Conexion a ELLUMINATE: Cuando el icono se muestra verde significa que esta
conectado a programa. Al ser rojo el icono le indica que se ha desconectado del
software.

Bloqueado : Indica si la comunicacion con el servidor estd bloqueada o no. Cuando
el “candado” aparece abierto significa que no estd Bloqueado.

Grabacion: ELLUMINATE permite grabar las sesiones de trabajo. Este icono indica
si las conversaciones estan siendo grabadas o no.

IV. Principales Funciones del Menu

a.

C.

File/Archivo: en este comando encontrara las mismas funciones que aparecen en la
ventana Archivo de Microsoft Office. Estas funciones son:
- New — Nueva ventana con tablero
- Open — Las opciones disponibles en este campo son las siguientes:
Multimedia from file
Multimedia from URL
Quiz
Session Plan
Transfer from File
Transfer from URL
e Whiteboard
- Save — Guardar conversaciones de texto y/o documentos del tablero.
- Page setup — permite configurar los documentos del tablero para ser impresos.
- Print — Imprimir
- Exit — dejar la sesion

Session/Sesion: Encontrard las funciones de conexion al software y status dentro de

la sesion. Las principales funciones a utilizar en este proyecto seran:

- Join de session — Unirse a una sesion

- Leave the session — Dejar la sesion

- Stepped away — Dejar la sesion temporalmente

- Connection speed — Velocidad de conexion

Ver: En esta ventana encontrara las siguientes funciones:

- Window Layout — Posicidn/imagen ventanas: permite cambiar la imagen de la
pantalla (posicion de las diferentes ventanas)

- Lock Windows - Bloquear ventanas: bloquea la posibilidad de cambiar la
posicidn y tamaio de cada ventana.

- Calculator — Calculadora: habilita y deshabilita el uso de la calculadora

- Video — Aparece ventana que habilita el uso del video

Tools menu: En esta ventana utilizaremos dos comandos principalmente:

13
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- Audio : Aparecen ventanas que habilitan uso del audio
- Whiteboard — Habilita todos los comandos del tablero
- Help — Ayuda

V. Como cargar una presentacion

1. Haga clic sobre el boton EE que se muestra en la figura #24.

@ Elluminate Live! - SALA ELLUMINATE DE ESTUDIANTES Y TUTORES

File Session View Tools Window Help

Wa - Eery¥ Q2 E S O& e

§ Participants

_# whiteboard - Main Room (Scaled 109%)
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W &) # £ ik MiNombre (Moderator, Me) - [E

b
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Oom

SR

=]

]
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%
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1
Participart m“

Show | All - @ @ ¢
Joined on July 19, 2009 at 453 PM -
Load a presentation

Send |to This Room - | &9
b Audie
n
'] "
- )
&+ |
CtrF2 |~ Teleconference available @

= (D 2 FF @ Il o+

In session for 1 minute,

Figura #24. Pantalla Sesion Elluminate — Boton de Cargar Presentaciones

2. Aparecerd una ventana como la que se muestra en la figura #25 en donde podra escoger
la ubicacion de la presentacion que desea cargar (antes o después de la pantalla actual,

reemplazo de la pantalla actual o como subtema de la pantalla actual). Luego haga clic
en OK.

-

-
Select Screens @5]

Bafare currenk screen
Replace Screen As sub-topic

Select Screens
i@ Currenk Screen

(1 Selected Screens

[ O ] | Cancel

Figura #25. Pantalla para seleccionar ubicacion de carga de presentacion.
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3. Luego se desplegara el explorador de Windows para que usted busque y seleccione
desde su computador la presentacion que desea cargar. Haga clic sobre la presentacion
deseada y luego presione el boton Open (ver Figura #26).

§j Elluminate Live! - SALA ELLUMINATE DE ESTUDIANTES Y TUTORES (=[] 5]
(File Session View Tools Window Help - ) - - |
rm g E >
(s EO-[(EeFrx o eSO S e <
§ Participants _# whiteboard - Work Area (Mi Nombre) (Scaled 102%)
| il ¥y @) # O e Particpants 1 M 4 » Bl 11 PrivateScreen 1 - Follow Moderstor [ |Roam
015 7 [ i MiseeaEsegMiel] -
§j Load File =)
Lookin: PRESENTATIONS x| 2UEE
i 44 E-web design principles]
b
Recent Items
{r} e 1
[ Participant !
e Besktad Import Options
| @) Faster Import
Show Al =
| L L () Better Quality
Joined on July 19,2009 at 5:28 PM e
Documents
LY
Computer
| 5“' File name: £-web design principlas. ppt
Network 5 - -
3 Files of type: | powerPoint Files (* ppt, *.ppt = Cancel
b Audio
']
+
@ Ll
CuktF2| ~ Teleconference available
-~ [ 2 ol =& In session For 8 minutes,

Figura #26. Pantalla Sesion Elluminate — Explorador de Windows

4. Aparecera una ventana en donde podrd seleccionar la resoluciéon del monitor para
despliegue de la presentacion. Tal y como se muestra en la figura #27.

'€} Specify Import Screen Size ||
Screen Size

@ Monitor Resclution: 1D24 x 768 (Default)

(71 Canvas Size: Width: 651 | Height: 551

o] [ concel |

Figura #27. Pantalla Seleccion de Resolucion del Monitor

En este punto, la presentacion de PowerPoint ha sido cargada a la sala elluminate y podra

ser visualizada en pantalla al utilizar los botones de navegacion (¥l < ¥ ¥ Adicional a
esto, el listado de diapositivas podra ser visualizadas con la barra de desplazamiento tal y
como se muestra en la figura #28.
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Elluminate Live! - SALA ELLUMINATE DE ESTUDIANTES Ymﬁm il e

| File Session View Tools Window Help
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Push System
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Forecasting Perspective
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K Supply Chain Strategy

- S Supply Chain Strategy

] Traditional supply chain

Slide10

Slidett

Direct fulfilment @ Cisco

e-Web @ Cisco

e-Web @ Del Computers

e-Web @ Dell Computers

Key E-Web Design Principles

Slide17

Impacts of Compression on Sharehalder Value in the PC Supply Chain

Key E-Web Design Principles =

P
A

m

e 1
£

Participant

&) Chat
Show | All

Joinad on July 19,2009 at 6:50 PM

|
send | to | This Room =

W Audio

] )
G|+
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(D &

|
|| Follow Moderator  [~] Roam ‘

In session for 9 minutes,

Figura #28. Despliegue de listado de diapositi;as
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